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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este documento estabelece as normas especificas do Registro de Pregos para a eventual prestagio de
Servigos de Publicagdo dos Atos Oficiais nos Veiculos Oficiais de Informagdo (DOU- Didrio Oficial
da Unifo e IOEPA - Imprensa Oficial do Estado do Para) e Jornais de Grande Circulagio, atendendo

as necessidades das diversas Unidades Administrativas do Municipio de Igarapé-Agu.

2. OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que norteiam a

Contratacio de empresa especializada em servicos de publicacdes dos atos oficiais do
Municipio de Igarapé-Ac¢u no Didrio Oficial da Unido - DOU, Disrio Oficial do Estado do
Para - IOEPA e Jornais de Grande Circulacio para atender as necessidades da Prefeitura e
Secretarias do Municipio de Igarapé-Acu.

ITEM SERVICO UNID. QUANT.

SERVICO DE PUBLICACAO NO g

L DIARIO OFICIAL DA UNIAO -poyu | CENTIMETRO 2400
SERVICO DE PUBLICACAO NO

o DIARIO OFICIAL DO ESTADO - CENTIMETRO 2.000
IOEPA
PUBLICACAO DE ATOS LEGAIS -

3 JORNAL DE GRANDE| CENTIMETRO 2.000
CIRCULACAO NO ESTADO

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A presente aquisigdo faz-se necessaria pelo fato de, constantemente existir a necessidade ¢ a

obrigatoriedade de serem realizadas publicacdes nos variados Veiculos de Informagoes Oficiais,
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como DOU — Didrio da Unidio e IOEPA — Imprensa Oficial do Estado do Pard e Jornais de Grande
Circulagio no Estado, bem como a observancia i necessidade de agilizar as incumbéncias com estes.
Logo, surge a alternativa de terceirizagdo desses servigos, que tem como vantagem, entre outras, a
otimiza¢do dos servigos prestados, bem como a praticidade dos mesmos, sendo observada para tal, a
especializagdo da empresa na prestacio dos servi¢os desse ramo, atingindo assim o objetivo final de

honrar o principio da publicidade dos atos da Administragdo Publica.

3.2. Em razdo da necessidade da Geréncia Juridica de manter um controle efetivo das publicagdes
relativas aos processos Licitatérios e administrativos de interesses do Municipio, no intuito de ter
ciéncia das publicagdes realizadas na Imprensa Oficial, visando o cumprimento dos prazos legais ou
estipulados, faz-se necesséria a adogfio de providéncias com o fim de contratar empresa especializada

na prestagdo de servi¢os e fornecimento de recortes das publicagdes eletronicas realizadas.

3.3. Diante do montante de publicag¢es ¢ dos servigos rotineiros do setor responsével, torna-se
inviavel a leitura didria dos jornais oficiais e o recorte das publicagdes por parte da Administracio,
necessitando, assim, que o servico seja feito de forma terceirizada, buscando maior celeridade em

todo o processo.

3.4. A veiculagdo das matérias em Diérios Oficiais e em Jornais de Grande Circulaggo é decorréncia

expressa da previsdo Constitucional do Principio da Publicidade:

CONSTITUICAO FEDERAL DA REBUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988:

"Art. 37. A administragdo piiblica direta e indireta de qualquer dos Poderes da

Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos

principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade ¢
eficiéncia.”

Tal principio possui espectro amplo que irradia por diversas leis e decretos, como:

LEI N° 8.666/1993:

"Art. 3° A licitagdo destina-se a garantir a observéncia do principio
constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administragdo e a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel e serd
processada e julgada em estrita conformidade com os principios bdsicos da
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legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade da

probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
Julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos.

Art. 21. Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das
tomadas de pregos, dos concursos e dos leilbes, embora realizados no local da

reparti¢do interessada, deveriio ser publicados com anlecedéncia, no minimo,
por uma vez:

Art. 61. Todo contrato deve mencionar
fuus)

Pardgrafo unico. A publicacio resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na_imprensa_oficial, que é condicdo indispensdvel para sua
eficdcia, serd providenciada pela Administra¢do até o quinto dia til do més
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daguela data,

qualquer que seja o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvado o disposto no Art.
26 desta Lei."

LEI N° 10.520/2002:

"Art. 4° A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocagdo dos
interessados e observard as seguintes regras:

I-aconvocagdo dos interessados serd efetuada por meio de publicacio de aviso
em Didrio Oficial do respectivo ente federado ou, néo existindo, em jornal de circula¢éo local, e
Jacultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da licitagdo, em Jornal de grande
circulagdo, nos termos do regulamento de que trata o art. 2% " LEI N° 12.527/2011:

"Art. 7°. O acesso a informagéo de que trata esta Lei compreende, entre outros,
os direitos de obter:

(..)
VI- Informagado pertinente & administracdo do patriménio publico, utilizacdo de

recursos publicos, licitagdo, contratos administrativos:"

3.5. Posto isto, em virtude dos fatos mencionados, justifica-se a contratagio de empresa especializada

para a execugdo dos servigos, conforme os motivos acima expostos.
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4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1. O objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal, integralmente, na Lei n.° 10.520 de 17 de

Julho de 2002, no Decreto n® 7.892, de 23 de Janeiro de 2013 ¢, subsidiariamente, na Lei n° 8666/93

€ suas alteragdes.

5.DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da possivel aquisi¢do onerardo 0S recursos orgamentarios respectivos de
cada Unidade da Administragio Municipal que desejar adquirir o objeto através do presente certame,

indicando-os nos respectivos pedidos futuros, sendo emitida Nota de Empenho pelo setor contabil de

cada drgdo.
6. DA VIGENCIA DA ATA

6.1. A Ata de registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses, contados a partir da publica¢do do

extrato no Diario Oficial dos Municipios e no Di4rio Oficial da Unigo.

7. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

7.1. A Ata de Registro de Precos podera ser usada por todos os Orgdos da Administragio Publica

Municipal participantes do certame a ser realizado.

8. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

8.1. Durante a vigéncia da Ata, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis.
9. DA CONTRATACAO

9.1. Em havendo a futura contratagdo, as obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de pregos serdo
formalizadas por meio de contrato no valor especificado pela contratante, do qual constarfio as

obrigagdes na forma do art. 62 da Lei n°. 8.666/93 e alteragdes.
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10. DA FISCALIZACAOQ

10.1. A fiscalizagfio e 0 acompanhamento da execugdo do contrato caberdo a Contratante, através do
gestor do contrato com poderes para verificar se os servigos sdo realizados de acordo com o previsto,

fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais acoes necessdarias a Contratada;

10.2. Apods a assinatura do contrato sera realizada, entre a contratante e contratada, reunido a ser
convocada pelo gestor do contrato, com o objetivo de discutir e formalizar as providéncias necessarias

ao perfeito cumprimento das obriga¢des das partes;

10.2.1. Poderdo ser realizadas, posteriormente, de acordo com as necessidades, outras reunides entre

as partes, em local, hora e data a serem acordados;
10.2.2. Todos os assuntos definidos e acertados nas reunides serdo registrados em ata.

10.3. A fiscalizagio serd exercida no interesse da Administragio e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,

na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos;

10.4. Caberd ao gestor do contrato o acompanhamento dos relatérios, informando a contratada a

suspensdo e/ou bloqueio na prestagdo do servigo, quando for o caso;

10.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do contrato, deverfio ser prontamente

atendidas pela Contratada, inclusive quanto & suspensdo da prestaggo do servigo.
11. DOS GESTORES DA ATA

11.1. Orgo Gerenciador: Prefeitura Municipal de Igarapé-Acu;

11.2. Gerente da Ata: Secretaria Municipal de Administragéo.

12. DA NOMENCLATURA
12.1. Serdio utilizados neste termo de referéncia 0s termos:

12.1.1. Orgéo gerenciador - orgdo ou entidade da administragio publica responsavel pela condugio
do conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da ata de registro de precos

dele decorrente;
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12.1.2. Orgos participantes - 6rgdos ou entidades da administragdo publica que participam dos

procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integram a ata de registro de pregos;

12.1.3. Gestor da Ata, no 4mbito da Prefeitura Municipal de Igarapé-Agu é de competéncia da

Secretaria de Administragdo o gerenciamento da ata de registro de pregos.

12.1.4. Gestor de Contratos sera servidor designado pela autoridade competente do orgdo contratante

(gerenciador e participantes);
12.1.5. Contratada, refere-se a(s) empresa(s) que ira(8o) fornecer o objeto proposto.

13. ESPECIFICACOES BASICAS DO SERVICO

13.1. A empresa a ser contratada podera prestar os servigos em escritério préprio, na sede da empresa.

13.2. A execugdo serd efetuada mediante a apresentacdo de requisi¢do especifica (ordem de Servigos),
expedida pelos responsdveis de cada Unidade Administrativa, na qual devera conter quantidades,
valores unitarios e totais e autoriza¢do (assinatura) de servidor previamente designado pela Gerencia

Administrativa para tal.

13.3. A ordem de servigos podera ser emitida, mensalmente, semanalmente ou diariamente de acordo

com a necessidade do Municipio.
14. DA PROPOSTA E DO PRECO

14.1. Os valores propostos deveréo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos os
custos, diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas de transporte,
seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrias, securitarias ou outros decorrentes,
ou que venham a ser desenvolvidos em razio do Edital, nio cabendo a Prefeitura de Igarapé-Acu e

suas Unidades Administrativas quaisquer custos adicionais.
15. DA HABILITACAO TECNICA

15.1. As empresas participantes deverdio apresentar obrigatoriamente: Atestado ou certiddo expedido
por pessoa juridica de direito piblico ou privado, comprovando que a licitante j4 realizou servigo

compativel com objeto desta licitagdo. A comprovagio devers ser feita por meio de apresentacio de
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documentos devidamente assinados, carimbados e em papel timbrado da empresa ou 6rgio que

adquiriu os servigos;
15.2. Declaragdo de que tomou conhecimento de todas as condigdes do instrumento convocatério.
16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

I Assinar a Ata de Registro de Precos ¢ o contrato até 05 (cinco) dias tteis contados da convocagio

para sua formalizagZo pela Contratante;

II. Realizar os servigos de acordo com este Termo de Referéncia, observando as quantidades e

garantindo a qualidade na prestagdo dos servigos;

ITI. Responsabilizar-se por todos os énus referentes 3 execucdo dos servigos, incluindo impostos,
empregados e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das obrigagdes

assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem qualquer dnus a contratante;

IV. Providenciar a imediata substituicio das deficiéncias apontadas pela fiscalizagéo na execucéo dos

Servigos;

V. Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de cardter urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tio logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que

julgar necessarios 4 Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas;
VI. Manter, durante toda a execug¢do do Contrato, as mesmas condi¢des da habilitacio;

VII.  Nao transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigacdes deste

contrato sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE:

VIIL Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, néo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade

a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante;

IX. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados, quando caracterizada a ma fé, o

dolo, a negligéncia, imprudéncia ou a impericia profissional, durante a execugdo dos servigos.
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X. Cumprir as exigéncias, no quc concerne a apresentagdo das certiddes negativas de débitos
tributdrios e fiscais (CARTAO DO CNPJ » CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA,
CND DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de

pagamento.

XI. Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMNI,
discriminando os tipos de servigos prestados, bem como os quantitativos e seus respectivos

valores conforme constam discriminados no contrato de prestacdo de servigos.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

I Convocar a adjudicatéria, dentro do prazo de eficécia de sua proposta para assinatura da Ata
de Registro de Pregos;
IL. Gerenciar a Ata de Registro de Precos, convocar a detentora dentro da vigéncia da Ata para

assinatura do contrato, indicando sempre que solicitado, 0 nome do fornecedor e o valor disponivel,

VIII. Acompanhar e fiscalizar a execugfio do contrato, aplicar as penalidades regulamentares e

contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento;

X.  Designar um servidor para gerir e acompanhar a execugio e fiscalizar a prestacio dos servicos

objeto da contratagdo.
XI. Emitir Nota de Empenho;
XII. Solicitar suspensdo de prestagdo de servi¢o e/ou bloqueio;
XIIL Prestar todas as informagdes necessarias com clareza a Contratada para a execugéo dos servigos;
XIV. Publicar os extratos da Ata e dos Contratos, na forma da Lei;

XV. Comunicar, imediatamente, a Contratada as irregularidades verificadas na execucdo dos

Servigos;

XVI. Se recusar a receber os servigos licitados, caso estes estejam em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que serd devidamente caracterizado ¢ comunicado a

cmpresa, sem que a esta caiba direito de indenizac3o.
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18. DO PRECO E DO PAGAMENTO

18.1. Os os pregos constantes nos Contratos poderdo ser repactuados através de instrumento proprio

(Termo Aditivo), pela Unidade de Contratos e Convénios da PMNI.

18.2. Quando ndo for estipulado oficialmente por orgédos do Governo Federal, a CONTRATADA
devera justificar o reajuste através de Copia de Nota Fiscal advinda do Fornecedor (Didrio),
demonstrando a alteragdo de preco ocorrida, bem como Declaragio da CONTRATADA informando

a data em que 0 novo preco comegou a ser praticado no mercado.

18.3. O pagamento serd efetuado, até o 30° (trigésimo) dia util, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura na Controladoria Interna do municipio de Igarapé-Acu, e sera

depositado na conta corrente indicada pela CONTRATADA;

18.4. Nas Notas Fiscais deverdio constar os tipos e quantitativos dos servigos prestados, conforme
solicitados pelo CONTRATANTE, cujos as discriminagdes ¢ precos unitarios deveriio ser os

registrados no Contrato, observando-se os reajustes contidos nos itens 11.1 e 11.2;

18.5. As Notas Fiscais expedidas em desacordo com estas clausulas serdo devolvidas a
CONTRATADA para a devida retificagdo, nio sendo considerada para contagem do prazo previsto

. noitem 17.5.
19. DAS PENALIDADES

19.1. Em caso de inexecugdo parcial ou total das condi¢bes pactuadas, erro ou mora na execucdo,

garantida a prévia defesa, ficard a CONTRATADA sujeita as sangBes previstas na Lei 8.666/93;

19.2. A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado est4

sujeita as sancdes, assegurados o contraditério e ampla défesa.

Wanderl ; =
Secretario MumiCi & inistracédo
Decré g 1
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