ESTADO DO PARA ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-ACU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS TRACAO
CNPJ n°05.149.117/0001-55

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacgo de empresa ou profissional, para prestar servigo de Assessoria Técnica Especializada

em Transparéncia Piblica para a Prefeitura Municipal de Igarapé-Acu.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Cabe a Secretaria de Municipal de Administragfio, solicitar e planejar a contratagfio de Servigos
técnicos de assessoria especializada em transparéncia publica e também acompanhar e fiscalizar a
execucdo destes contratos;

2.2. A Prefeitura Municipal de Igarapé-Agu deve atender as obrigagdes impostas pela Lei de Acesso a
Informagdo (12.527/201 1) e a Lei da Transparéncia (LC13 1/2009), bem como a necessidade de
implantagfio de tecnologia, orientagfio, assessoria e consultoria aos servidores publicos municipais ¢ ao
Prefeito Municipal;

2.3. A inexisténcia de profissionais capacitados, graduados e especializados no quadro geral de pessoal
da Prefeitura Municipal de Igarapé-Agu, que possam implantar a tecnologia necessaria e ainda realizar
as publica¢Bes constantes exigidas, além de orientar os servidores no processo de reorganizacgio e
adaptacfo administrativa para atendimento a todos os itens que sdo exigidos pelas leis citadas e cobradas
pelo Ministério Publico Federal (MPF), Tribunal de Contas dos Municipios do Parg (TCM-PA) e demais

6rgéo reguladores.

3. DA EXECUCAO DO SERVICO

3.1. Devem ser executados os seguintes servicos durante a vigéncia do contrato:

3.1.1. Avaliaciio e diagnéstico do cendrio atual da prefeitura.
Devem ser analisados todos os itens exigidos por lei e que sdo cobrados pelo MPF e tribunais de contas
nas fiscaliza¢8es. Em cima dessa andlise, deve-se elaborar um diagnéstico inicial. Apbs o diagnéstico,
deve ser realizada uma capacita¢do em cada setor da prefeitura, explicando cada item e o que € necessario
fazer para cumprir as leis.

3.1.2. Desenvolvimento e implantaciio da tecnologia

Desenvolver e implantar toda tecnologia necessaria para atender as exigéncias das leis.
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3.1.3. Cadastro dos responsaveis de cada setor

Em cada um dos setores da prefeitura serd escolhido um responsavel por enviar o contetido daquele
setor. Apos esse cadastro, é necessério solicitar as informagdes iniciais necessarias para publicacgo.
3.1.4. Capacitaciio dos servidores escolhidos
Realizar capacitacgo completa com os servidores escolhidos em cada setor. Apés essa capacitacdo, todos
estardo aptos a nos fornecer corretamente 0s materiais necessarios.
3.1.5. Coleta, ediciio, revisio e atualizacfio constante do contetido
Entrar em contato constantemente com 0s responsaveis cadastrados, para coletar o contetido necessario.
Deve-se também revisar e publicar o contetido de acordo com o que € exigido pelas leis.
Esse processo deve ser constante e continuo.
3.1.6. Monitoramento
Mensalmente deve-se apresentar um relatério para o prefeito ou outro encarregado designado. Neste
relatério deve-se informar tudo que foi publicado, o que deixou de ser publicado, o que falta ser

publicado, etc.

4. PRAZO E CONDICOES DOS SERVICOS

4.1. Os servigos deverfio ser realizados da data de assinatura do CONTRATO até 31 de dezembro de

2020, com eficacia legal apés a publicagio do seu extrato, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei.

5. DO PAGAMENTO

S.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou F atura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néio ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 59, g 3° da Lei n° 8.666, de 1993.
52. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execuc#o do objeto do contrato.
5.3. A Nota Fiscal ou Fatura devers ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 4 documenta¢fo mencionada no art. 29 da Lei
n° 8.666, de 1993,
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3.4. Constatando-se a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdio ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdio Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018,

3.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratagdo, ou,
ainda, circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacio financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds
a comprovacdo da regularizagéio da situagdo, ndio acarretando qualquer dnus para a Contratante,

3.6. Antes de cada bagamento a contratada, ser realizada consulta para verificar a manuten¢do das

condigdes de habilitagéio exigidas.

proibigio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugfo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018,

5.9. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devers
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto inadimpléncia da
contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus créditos.

S.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisio

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Complementar.,
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Contratante, entre g data do vencimento € o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a
aplicacgio da seguinte férmula:

EM=Ix N x VP, sendo:

EM= Encargos moratorios;

N = Ntimero de dias entre 5 data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP=Valor da parcela a ser paga.

I'=indice de compensacdo financeira = 0,0001643 8, assim apurado:

1=(TX) 1=C2%0

I=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

seus administradores;

7.3. Os documentos supracitados deverdio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacso
respectiva;

7.4. Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio,
devidamente registrado no Orgdo competente;

7.5. Prova de inscri¢fio no Cadastro Nacional de Pessoas J uridicas, expedida pelo Ministério da Fazenda
(CNPJ-MF);

7.6. Prova de Regularidade com a Fazenda F ederal, que devers ser comprovada através da apresentagio

de Certidéo de Regularidade de Tributos e Contribui¢des Federais e Certiddo de Regularidade quanto a
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Municipal, da localidade ou sede da licitante;
7.10. Prova de regularidade relativa g Seguridade Social (INSS) demonstrando situagfo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

7.11. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), comprovada

Débito Trabalhista (CNDT), emitida pelo Superior Tribunal do Trabalho.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

proposto e estipulado no contrato,

8.2. Utilizar na execugdo dos servigos profissionais capacitados e qualificados para tal fim,

8.3. Manter a contratante informada sobre o andamento dos servigos, informando-a sempre que se
registrarem ocorréncias extraordindrias.

8.4. Guardar sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela Contratante, em decorréncia dos
servigos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de seguranca.

8.5. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os Servigos em que se
verificarem vicios, defeitos oy Incorregdes.

8.6. Obedecer todas as leis, cddigos e regulamentos federais, estaduais e municipais, relacionados com

0s Servigos em execucdo e todas as normas pertinentes aplicaveis.

8.7. Responsabilizar-se pelos pagamentos e recolhimentos de encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucfio do Contrato.
8.8. Manter durante toda a execuglo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacfo

exigidas neste termo de referéncia.
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Igarapé-Acu, em 04 de janeiro de 2022.

mv 4

Pedro Bruno Viana Pinheiro
etério Mun. de Adminsstracio
Decreto n* 114/2021- GP/PWI
Pedro Bruno Viana Pinheiro
Secretirio Municipal de Administracio

Decreto 114/2021 — GP/PMI
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